РЕЗЮМЕ

	Ф.И.О.
	Кобашова Людмила Алексеевна

	Дата рождения
	18.11. 1983.

	Контактная информация:
	

	Адрес прописки 
	141402, Россия, Московская  область,  г. Химки,  ул.  Первомайская, д. 3/1, кв. 73.

	Адрес  проживания
	141402, Россия, Московская  область,  г. Химки,  ул.  Первомайская, д. 3/1, кв. 73.

	Гражданство
	РФ

	Телефоны:
	Моб. тел. 8-925-802-49-02, 8-977-167-57-88

	E-mail:
	ludmilakobashova@list.ru  ;  lkobashova@gmail.com



	Образование:
	

	01.07.2008
	Диплом о высшем образовании - Московский киновидеоинститут (филиал Санкт-Петербургского Государственного университета кино и телевидения)  с присвоением квалификации экономист - менеджер

	факультет
	Экономика и управление

	специальность
	«Экономика и управление на предприятии (культуры и искусства)»

	Форма обучения 
	Очно - заочное (вечернее)


	Дополнительное образование:
	

	17.07.2008 – 08.02.2009
	Курсы английского языка, четвертый  уровень (Pre Intermediate) English First  - (НОУ Образовательный центр «ИФ Инглиш Фест СНГ»).

	22. 04. 2003.
	Свидетельство о присвоении квалификации бухгалтер.


Опыт работы:
	1.
	20.02.2019 – настоящий момент
	ООО «СаундСервис» (Отрасль: медиа, реклама)

	
	Должность
	Менеджер проектов Студии


	
	Должностные обязанности
	Работа в Битрикс24
Управления штатом из 3 человек – Студия. Помощь Первому Продюсеру по всем вопросам. Подбор исполнителей и формирование заявок на оплату.  Организация  и контроль процессов: создание текстовых сообщений, запись музыкальных роликов, разработка звуковых концепций, создание музыкальных программ  в зависимости от маркетинговых целей клиента. Работа с супермаркетами, СПА-салонами, кафе и ресторанами страны. Настраивание атмосферы Клиента на пользу бизнесу.

	2.
	18.04.2011 – 19.02.2019
	ООО «ССК «Газрегион» (Отрасль: газовая)

	
	Должность
	Главный специалист по работе с поставщиками, подрядчиками и заказчиками в управлении центрального бухгалтерского учета.

	
	Должностные обязанности
	Работа в 1С 7.7., 8.3
Ведение оборота материальных ценностей, сверка с поставщиками, подрядчиками и заказчиками.

	3.

	01.10.2009 –15.04.2011
	ООО «РБК СОФТ»  (компания, входящая в группу РБК –Росбизнесконсалтинг. Отрасль: услуги - программное обеспечение и софт)

	
	Должность
	бухгалтер 

	
	Должностные обязанности
	Работа в 1С 7.7.
(Ведение нескольких участков бухучета и юр. лиц, подготовка и сдача бухгалтерской и налоговой отчетности).

	4.

	01.09.2008 –30.09.2009
	ООО «ЗАО Спорт энд Фэшн Групп» 

	
	Должность
	бухгалтер (кассовые операции, реализация)

	
	Должностные обязанности
	Работа в 1С 7.7.,    с 01.01.09 – в SAP.
Ведение кассовых операций – проверка и заведение в программу ПКО, РКО. Отслеживание остатка, лимита кассы. 
Основные счета -  50, 70, 73, 71,76.4, 90. 
Ведение участка реализация (розницы) – заведение приходных и расходных накладных. Проведение инвентаризации.


	5.
	04.08.2008-08.08.2008.
	ООО «Кира Пластинина Стиль», временный проект


	
	Должность
	Помощник бухгалтера. 

	
	Должностные обязанности
	Работа на участке «Затраты» 1С 7.7;  приходование услуг сторонних организаций.

	6.
	10.03.2008 - 08. 05.2008 
	ИП «Разумова» (Рекламная Студия АДИУМ) 

	
	Должность
	офис – менеджер.

	
	Основные обязанности
	Встреча и обеспечение клиентов необходимой представительской продукцией, работа с клиентами, ведение заказов от начала до конца. Оформление договоров, актов. Выставление счетов клиентам (1С 7.7.); оплата текущих через «Клиент Банк».


	
	Должностные  

обязанности 
	Планирование и координирование деятельности офисных служб, обеспечение выполнения корпоративных правил и норм;

проведение необходимых закупок материалов для работы в офисе, а также офисного оборудования и контроль их получения, проведение исследований для определения сравнительной 
стоимости использования различного офисного оборудования.

	7.
	01.06.2007 – 07.03.2008
	ООО «АНР ПРО» (Рекламно-производственная компания)

	
	Должность
	менеджер по продажам.


	
	Должностные обязанности
	Прием заказов, подборка рекламных видов продукции в зависимости от пожеланий заказчика, расчет стоимости, оформление договоров, отслеживание изготовления, оплаты, выдача готовой продукции.

	
	Дополнительные обязанности
	Ответ и распределение входящих телефонных звонков между двумя организациями.


	8
	13.04.2005.-22.05.2007
	ТРЦ «МЕГА»: 1) ООО "СпортАкватикА", 2) ЗАО "Спорт энд Фэшн Групп"

	
	Должность
	Продавец-консультант

	
	Должностные обязанности
	Обеспечение максимального количества покупателей быстрым и качественным обслуживанием (продажами).

	
	Дополнительно:
	11.08.2005. Получен «Диплом МЕГА университет» о подтверждении квалификации в обслуживании клиентов. 
 Отличный опыт участия в тренингах, аттестациях. 


	Дополнительная информация:
	

	1.
	Английский язык - базовый
	-умение читать

-переводить

- изъясняться.  
Обучение на курсах «English First».  Уровень 4 из 16. Pre Intermediate. Требуется практика.

	2.
	ПК – уверенный пользователь
	- знание программ Microsoft office (Word, Exel, Out Looк и т.п.)

- 1С, SAP, Folio, Bitrix24.
- использование Internet Explorer, Opera и др. браузеров для поиска   и отбора необходимой информации.

	3.
	Владение автомобилем

Загранпаспорт


	- Есть права категории B (легковая, механика). Требуется практика.
- Заграничный паспорт со сроком действия по 24.01.2022 г,

  Командировки возможны, ограничения по вылетам отсутствуют.

	4.
	Хобби/увлечения


	- Сочинение стихов;

- Путешествия по миру;

- Участие в проектах, требующих  творческого подхода и организации процессов.




Недостатки: некоторое время задаю необходимые вопросы, чтобы добиться для себя ясности и хорошо ориентироваться в поставленных задачах.

Основные достоинства: умение вступать в контакт с людьми, стрессоустойчивость, стремление к развитию и самореализации, патриотизм в своей работе. Человек – заряд энергии.
Без вредных привычек.
Главное: ищу основную работу. 
